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ACUERDO No. 105 DE 2016
(7 de julio) i
POR EL CUAL SE APRUEBA LA REGLAMENT ACION DE LAS PRACTICAS
EXTRAMUROS PARA LOS PROGRAMAS ACADEMICOS DE PREGRADO EN
LA CORPORACION UNIVERSITARIA DEL HUILA —~CORHUILA-

EL CONSEJO ACADEMICO DE LA CORPORACION UNIVERSITARIA DEL
HUILA -CORHUILA-
En ejercicio de sus facultades legales; y,

CONSIDERANDO:

Que segln lo establecido en el articulo 41 del Estatuto de la Corporacion
Universitaria del Huila, ratificado mediante Resolucion 21042 de 2014 del
Ministerio de Educacién Nacional, el Consejo Académico es la maxima autoridad
académica de la Corporacion Universitaria del Huila, CORHUILA;

Que de conformidad con el articulo 3 del Acuerdo 331 de 2015, el Consejo
Superior delegé en el Consejo Académico la funcidbn de reglamentar las
actividades académicas que requiera formalizar la Corporacion Universitaria del
Huila;

Que como herramienta pedagégica y misional, es de vital importancia para la
obtencion de los objetivos de la Corporacion Universitaria del Huila, CORHUILA, el
fortalecimiento del conocimiento tedrico- practico de los estudiantes a través de
practicas extramuros en las areas curriculares que los diferentes programas
académicos establezcan en sus planes de estudio;

Que el Consejo Académico en sesion ordinaria de la fecha, segin Acta 353,
después de analizar el tema decidi6 aprobarlo;

Que en mérito de lo expuesto;

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar la reglamentacion para las practicas extramuros
de los Programas Académicos de Pregrado de la Corporacién Universitaria del
Huila, CORHUILA.

ARTICULO SEGUNDO: Definicion. Las practicas extramuros son actividades
académicas curriculares que desarrollan los estudiantes bajo la coordinacién y
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asesoria permanente de los docentes, dirigidas a fortalecer el conocimiento teérico
—practico en los procesos de ensefianza y aprendizaje y que se efectian en sitios
distintos a las Sedes de la Institucién dentro y fuera de la ciudad.

ARTICULO TERCERO: Establecer el siguiente procedimiento para la aprobacién
de las practicas extramuros:

1. El Docente realizara la solicitud de la practica extramuro con su respectiva
guia técnica.

2. El Director del Programa debe presentar a la Vicerrectoria Académica
dentro de los primeros 10 dias de iniciado el semestre académico la
programacion de las practicas extramuros a realizar durante el semestre
académico.

3. El docente a cargo de la practica extramuros debera diligenciar el formato
de Gestion de Practicas Extramuros, documento que hace parte integral del
presente Acuerdo y que contiene los siguientes aspectos:

Nombre del docente coordinador de la salida extramuro.
Cédula.
Correo electronico.
Niamero de celular.
Asignatura.
Programa Académico.
Objetivo de la practica extramuro.
Fecha y hora de salida.
Fecha y hora de regreso.
Lugar de destino.
Inversién por estudiante.
Total de Estudiantes.
. Fecha de diligenciamiento de!l formato de Gestibn de Practicas
Extramuros.
Visto bueno del Director de Programa.
Visto Bueno del Decano de Facultad.
Visto Bueno del Director de Bienestar Institucional.
Visto Bueno del Vicerrector Académico.
Visto Bueno de la Vicerrectoria Administrativa y Financiera.
Anexos.
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4. Las practicas extramuros se podran realizar dentro y fuera del
Departamento del Huila y por fuera del pais, y tendran una duracién
maxima de 3 dias dentro de Pais y 5 dias fuera del Pais. (@
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5. La Vicerrectoria Académica consolida el total de las Practicas Extramuros
con sus respectivos célculos para determinar los costos de viaticos del
docente y conductor, gastos de viaje e imprevistos.

6. Con el estudio de los costos se determinara la disponibilidad de vehiculos
propios y/o la necesidad de contratacién para la ejecucion de esta actividad.

ARTICULO CUARTO: lLa Corporacién Universitaria del Huila, CORHUILA, en
virtud de la dificil situacion de orden publico o riesgos propios del desplazamiento,
adopta como medida preventiva la firma por parte de los estudiantes de un Acta
de Consentimiento donde manifiesten conocer los procedimientos administrativos
que realiza la entidad para la realizacién de las practicas extramuros y académicas
establecidas en la programacién de actividades curriculares, y expresen su
acuerdo sobre los siguientes aspectos:

e La Institucion cumplira a cabalidad los procedimientos fijados en la
normatividad de la Institucién sobre las practicas y/o evento institucional en
procura de garantizar el éxito de Ia gestion y obtener las mayores medidas
de seguridad previas a cada desplazamiento.

* La Institucién verificara previamente la situacién de orden publico en el
lugar donde se realizara la practica y/o evento institucional

e El Docente Coordinador responsable de la practica extramuros portara un
listado oficial de los participantes.

e Mis Gnicos documentos que debo portar son cédula de ciudadania o tarjeta
de identidad, carné estudiantil y carnet o certificado de afiliacién a
seguridad social (EPS - SISBEN).

El Acta de Compromiso hace parte integral del presente Acuerdo.

ARTICULO QUINTO: Informe de Resultados. Al finalizar Ia préactica extramuro,
el docente debera presentar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
conforme al formato que hace parte integral del presente Acuerdo, el cual detalla
la siguiente informacion:

a) Nombre del Informe.

b) Docente Coordinador.

¢) Fecha de Realizacién.

d) Tema Central.

e) Resumen de la Practica: Un breve resumen de aproximadamente 250
palabras donde se describan las actividades desarrolladas durante |a
practica extramuros.
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f) Desarrollo de la practica: En aproximadamente 2000-2500 palabras, se
debe describir de manera detallada las actividades realizadas durante las
visitas empresariales, asi mismo relacionar todo lo_visto con conceptos y
términos, trabajados durante la asignatura o catedra de estudio, donde se
podra disponer de fotografias como evidencias al argumento.

g) Registro fotografico: Disponer de algunos momentos de la practica
expresada en fotos.

h) Firma de asistencia. (Docente y Estudiantes)

Hace parte integral del presente: Acuerdo el Formato de Informe de Practicas
extramuros.

PARAGRAFO: EI detalle de las actividades realizadas cada dia de la practica
detallara por parte del docente un juicio sobre él porcentaje del cumplimiento de
los objetivos propuestos. En caso de indisciplina de algunos estudiantes informara
el nombre de ellos y presentara una queja formal al Consejo de Facultad donde
corresponda para que se realice la investigacion respectiva.

ARTICULO SEXTO: El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicion
y deroga las normas que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Neiva, a los siete (07) dias del mes de julio del afio dos mil dieciséis

2016.
ANDREA PA£ TRUJILLO LASSO

////%/”// v

FABIOL DA
Recto Secretaria General

/
ANA LUCIA PAQUE SALAZAR

Vicerrectora Académica
Vo. Bo.

v
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INFORME PRACTICA EXTRAMUROS

Nombre del Informe:

Docente Coordinador:

Fecha de realizacion:

Tema central:

Objetivo de la practica:

1. Resumen de la Practica
Hacer un breve resumen de aproximadamente 250 palabras donde se describa las
actividades desarrolladas durante la practica extramuros.

2. Desarrollo de la practica
En aproximadamente 2000-2500 palabras, se debe describir de manera detallada las
actividades realizadas durante las visitas empresarilaes. Favor relacionar todo lo visto
con conceptos y terminos trabajados durante la asignatura o catedra de estudio. Se
puede utilizar fotografias como soporte y evidencias del argumento.

El detalle de las actividades realizadas cada dia de la practica detallara por parte del
docente un juicio sobre él porcentaje del cumplimiento de los objetivos propuestos. En
caso de indisciplina de algunos estudiantes informara el nombre de ellos y presentara
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una queja formal al Consejo de Facultad donde corresponda para que se realice la
investigacion respectiva.

» DIA1:
> DIA 2:
> DIA 3:
3. Registro fotografico:
Algunos momentos de la practica expresada en fotos.
4. Firma de asistencia (Docente y Estudiantes)
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DATOS GENERALES

NOMBRE DOCENTE
COORDINADOR SALIDA
EXTRAMURO

CEDULA

CORREO ELECTRONICO

NUMERO DE CELULAR

ASIGNATURA

PROGRAMA

OBJETIVO SALIDA PRACTICA
EXTRAMURO

FECHA DE SALIDA

HORA DE SALIDA

FECHA DE REGRESO

HORA DE REGRESO

LUGAR DE DESTINO

DESCRIPCION DE LA PRACTICA
A REALIZAR

(SI SON VISITAS EMPRESARIALES ADJUNTAR
RESPUESTA DE LAS EMPRESAS)

INVERSION POR ESTUDIANTE

TOTAL DE ESTUDIANTES

Fecha Diligenciamiento Docente

9
>

MES

FIRMA

Vo.Bo. Director de Programa

=1
>

MES

FIRMA

Vo.Bo. Decano Facultad

=
>

MES

FIRMA

Vo.Bo. Vicerrectoria Académica

2
>

MES

FIRMA

Vo.Bo. Bienestar Institucional

=4
>

MES

FIRMA

Vo.Bo. Vicerrectoria
Administrativa

DIA

MES

IR EN
UL
Juooo

FIRMA

REQUISITOS

El Docente coordinador de la actividad debe anexar:

» Listado de estudiantes que van a participar de la practica extramuros (Anexo 1) debidamente
diligenciado por la totalidad de los participantes incluyendo el nombre del docente coordinador.

= Formato presupuesto (Anexo 2)

= Formato Agenda a Desarrollar (Anexo 3)

* Acta de Consentimiento Informado (Anexo 4) debidamente diligenciada por cada uno de los
participantes, para el caso de los menores de edad también se debe diligenciar la Autorizacion de

G
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los padres o acudientes.
* hoja de Ruta (anexo 5).

Todos los documentos deben ser entregados 15 (quince) dias habiles antes de la fecha de salida, de lo
contrario su préctica sera cancelada y no habra aplazamiento.

NOTA: Participante que no firme el listado de participante a la practica extramuros o no anexe el acta de
consentimiento informado debidamente diligenciada, no podra hacer parte de la actividad. El no
cumplimiento de lo anteriormente expuesto sera causal de la CANCELACION de la practica extramuros.
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ACTA DE CONSENTIMIENTO INFORMADO
El suscrito identificado con el documento
de identidad: CC TI No. conforme al nimero que aparece al pie de mi firma,

manifiesto que estoy suficientemente enterado de los procedimientos administrativos que realiza la institucion
para la realizacion de las practicas extramuros establecido en la programacion de actividades curriculares y no
curriculares correspondientes al presente periodo académico. (Si es estudiante, escriba el nombre del
programa al que pertenece y su codigo estudiantil)
Programa Cddigo :

La Corporacion me ha comunicado de los tramites basicos de la practica y/o evento institucional, sus ventajas,
desventajas, riesgos y posibles complicaciones que puedan ocurrir durante el desplazamiento y realizacion de
la misma, teniendo en cuenta la dificil situacion de orden publico que actualmente afecta al pais en general.

Declaro que comprendo los siguientes aspectos:

o La Institucién cumplira a cabalidad los procedimientos fijados en la normatividad de la Instituciéon sobre las
practicas y/o evento institucional en procura de garantizar el éxito de la gestién y obtener las mayores
medidas de seguridad previas a cada desplazamiento.

e La Institucion verificara previamente la situacion de orden publico en el lugar donde se realizara la practica
y/o evento institucional
El Docente Coordinador responsable de la practica extramuros portara un listado oficial de los participantes.
Mis tnicos documentos que debo portar son cédula de ciudadania o tarjeta de identidad, camé estudiantil y
camet o certificado de afiliacion a seguridad social (EPS — SISBEN).

Conforme lo expuesto voluntariamente consiento la realizacion de la préctica extramuros que se llevard a cabo
en (lugar) los dias MES, ANOQO, correspondiente al programa
Académico ; con un aporte econémico $

Nota: Si el participante es menor de edad el padre/madre o acudiente debe autorizar la salida diligenciando el cuadro
que esta al final del documento.

FIRMA C.C.oT. FECHA

ESPACIO RESERVADO PARA LA AUTORIZACION DEL PADRE/MADRE O ACUDIENTE DEL MENOR DE EDAD

AUTORIZACION DEL PADRE/MADRE O ACUDIENTE DE LA SALIDA DE PARTICIPANTE MENOR DE EDAD

: TELEFONO FIJO
NOMBRE CEDULA | PARENTESCO Y/O CELULAR FIRMA
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