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NIT. 800.107.584-2

CORHUILA

CORPORACIGN UNIVERSITARIA DEL HUILA

ACUERDO N° 256 DE 2021
(03 de diciembre)

POR EL CUAL SE ACTUALIZA LOS LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES QUE
ORIENTAN LOS PROCEDIMIENTOS PARA SOLICITUDES DE APOYO EN LA
PUBLICACION DE PRODUCTOS DE NUEVO CONOCIMIENTO EN LA CORPORACION
UNIVERSITARIA DEL HUILA.

EL CONSEJO ACADEMICO
DE LA CORPORACION UNIVERSITARIA DEL HUILA-CORHUILA
En uso de sus atribuciones legales y estatutarias y;

CONSIDERANDO;

Que la Corporaciéon Universitaria del Huila-CORHUILA, es ‘una institucion de educacion
superior de caracter privado, de utilidad comun, sin animo de lucro, con connotacién
academica de institucion universitaria, sujeta a inspeccion y vigilancia por el Ministerio de
Educacién Nacional, con personeria juridica reconocida mediante Resolucién 21000 del 22
de diciembre de 1989, expedida por el mismo ente gubernamental; -

Que segun lo establecido en el articulo 41 del Estatuto General de la Corporacién
Universitaria del Huila-CORHUILA, ratificado mediante Resolucién 21042 del 11 de
diciembre de 2014 expedida por el Ministerio de Educacién Nacional, el Consejo Académico
es la autoridad académica de la Corporacién y organismo de asesoria en los asuntos
educativos, cientificos y culturales del Rector;

Que la esencia Institucional de Corhuila es contribuir al desarrollo integral de las personas
mediante el fortalecimiento del emprendimiento innovador, la investigacién aplicada, la
pertinencia formativa y la transferencia del conocimiento, como aporte al progreso regional
y al bienestar colectivo en el ejercicio de la responsabilidad social;

Que dentro de los objetivos Institucionales de la Corporacién Universitaria del Huila
CORHUILA, esta el de trabajar por la creacion, desarrollo, divulgacién y transferencia del
conocimiento en todas sus formas y expresiones, y promover su utilizacién en todos los
campos para brindar alternativas de solucion a las necesidades regionales y del pais;

Que de igual manera Corhuila propende por fomentar ejércicios académicos serios y
rigurosos, que generen valor, con impacto para la region y el pais, orientados a aportar
soluciones a problematicas concretas de la sociedad; IS

Que la continua produccién intelectual y académica hace parte fundamental de las N ‘\\)ﬁ"ﬁ?,\
dinamicas propias del quehacer institucional como una expresién de compromiso con la X lt"f'
esencia institucional y con el propdsito superior de Corhuila, por lo cual, es de vital %
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importancia incentivar la produccion y publicacién de aquellos productos de nuevo
conocimiento que cumplan con los lineamientos institucionales;

Que se hace necesario actualizar el procedimiento para la aprobacién de solicitudes de
apoyo institucional para la publicacién de productos de nuevo conocimiento, asi como
determinar los criterios y estandares requeridos a efectos de garantizar la consecucién de
los objetivos de la Corporacién;

Que, en mérito de lo expuesto, el Consejo Adadémico;
ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Actualizar los Lineamientos Institucionales que rigen la aprobacion
de solicitudes de apoyo en la publicacién de productos de nuevo conocimiento de la
Corporacién Universitaria del Huila-CORHUILA, asi:

a) La revista o editorial cientifica en la que se pretende publicar debe cumplir con los
criterios basicos de calidad establecidos por Corhuila, y en concordancia a las
condiciones de existencia y calidad establecidos por el Ministerio de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion.

b) Las tematicas abordadas en los articulos cientificos y textos académicos deben estar
relacionadas con resultados de proyectos de Ciencia, Tecnologia e Innovacién — CTel
- desarrollados en Corhuila o en cooperacion entre Corhuila y otras instituciones. Aplica
también para proyectos de proyeccion social y emprendimiento, siempre y cuando
cumplan con los criterios de existencia y calidad establecidos por el Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

c) La solicitud de apoyo debe corresponder a la publicacion de resultados de proyectos
concluidos en los dos ultimos arios.

d) Toda solicitud de apoyo debe corresponder al registro previo de la actividad cientifica
denominada “Elaboracién de articulos cientificos y textos académicos” en la agenda
profesoral del semestre anterior al periodo de solicitud de apoyo para la publicacion.

e) Toda solicitud de apoyo institucional para publicaciones de nuevo conocimiento debe
presentarse mediante documento escrito y formato de solicitud con los soportes, y esta
sujeto a la aprobacién correspondiente, de acuerdo con el procedimiento que se ha
establecido en el Sistema Integrado de Gestién de Corhuila.

f) Toda solicitud de apoyo institucional para publicaciones de nuevo conocimiento debe
contar con la recomendacion emitida por el Comité del CTel., en cumplimiento de sus
funciones.

g) Sien la publicacién participa como autor o coautor el Director de Programa, la solicitud
de apoyo para la publicacion es aceptada por el Decano de la Facultad correspondiente.

h) El concepto emitido por la Vicerrectoria Académica no compromete la asignacion de
recursos econémicos para el apoyo institucional destinados a la publicacién de
resultados de proyectos en revistas indexadas, libros, y/o capitulos de libros.

i) El apoyo institucional debe ser aprobado por la Rectoria. ’% §
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J) Los recursos econémicos para el apoyo institucional deben ser aprobados por la
Rectoria, en calidad de ordenador del gasto y se tramita ante la Direccion de Planeacion
de acuerdo con la disponibilidad presupuestal de Corhuila.

ARTICULO SEGUNDO: Establecer en el procedimiento “APOYO INSTITUCIONAL EN LA
PUBLICACION DE PRODUCTOS DE NUEVO CONOCIMIENTO” identificado con el codigo
PC-IV-05 perteneciente al Sistema Integrado de Gestion, las actividades y criterios para la
aprobacién o no del apoyo institucional a la publicacién de productos de nuevo
conocimiento.

PARAGRAFO: Para los efectos correspondientes, hace parte integral del presente
acuerdo, el procedimiento identificado con el codigo PC-1C-05, el formato solicitud de apoyo
institucional en la publicacién de productos de nuevo conocimiento identificado con el
codigo FO-IV-19 y los criterios que determine para tal fin el Sistema Integrado de Gestion
para dicho propésito.

ARTICULO TERCERO: Sujetar el otorgamiento del apoyo econémico de que trata el
presente acuerdo, a las prioridades de la Institucién, asi como a la respectiva existencia de
dlspombllldad presupuestal.

ARTICULO CUARTO: El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicién y
deroga el acuerdo 188 del 20 de agosto de 2020.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Neiva, a los tres (03) dias del mes de diciembre del afio dos mil veintiuno (2021).

|

/ 2 o
OSCAR E?}JARDO CHAVARRO ARIAS ANDREA PAOLA
Presidente Secretaria General

Reviso: Vicerrectora Académica
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1. OBJETIVO

Establecer las actividades para emitir concepto técnico como fundamento de la decisiéon de
aprobaciéon o no del apoyo institucional, para la publicacion de productos de nuevo
conocimiento. :

2. ALCANCE

Inicia con el registro de la iniciativa realizado por el profesor de tiempo completo, y finaliza
con la remision de la decisién por parte de la Vicerrectoria Académica y la gestion del pago
de la Vicerrectoria Administrativa y Financiera.

3. RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

Director de Ciencia, Tecnologia e Innovacién - CTel.

4. DEFINICION

INVESTIGACION: Conjunto de actividades relacionadas con la generacion de
conocimiento articuladas a lineas de investigacion.

PRODUCTOS DE NUEVO CONOCIMIENTO. “Son aquellos que generan aportes
significativos al estado del arte de un area de conocimiento, que han sido discutidos y
validados para llegar a ser incorporados en la discusion cientifica, al desarrollo de
actividades de investigacion, al desarrollo tecnolégico y que pueden ser fuente de
innovaciones. Este tipo de productos se caracterizan por involucrar mecanismos de
estandarizacion que permiten corroborar la existencia de una evaluacion que verifique la
generacion de nuevo conocimiento.

Se han definido para este caso como productos resultados de actividades de generacion
de nuevo conocimiento susceptibles de publicacion, los articulos de investigacién tipo A1,
A2, B, C y D. Notas cientificas, A1, A2, B, C y D, Libros resultados de investigacion, libros &
de formacién en cuartil Q1, capitulos de libro, resultados de investigacién” Minciencia
(2021). : ? :

OWRVERg
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5. CONDICIONES GENERALES

a) La revista o editorial cientifica en la que se pretende publicar debe cumplir con los
criterios basicos de calidad establecidos por Corhuila, y en concordancia a las
condiciones de existencia y calidad establecidos por el Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién.

b) Las tematicas abordadas en los articulos cientificos y textos académicos deben
estar relacionadas con resultados de proyectos de Ciencia, Tecnologia e Innovacién
— CTel - desarrollados en Corhuila 0 en cooperacién entre Corhuila y otras
instituciones. Aplica también para proyectos de proyeccion social y emprendimiento,
siempre y cuando cumplan con los criterios de existencia y calidad establecidos por
el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién.

c) Lasolicitud de apoyo debe corresponder a la publicacién de resultados de proyectos
concluidos en los dos ultimos afios.

d) Toda solicitud de apoyo debe corresponder al registro previo de la actividad
cientifica denominada “Elaboracién de articulos cientificos y textos académicos” en
la agenda profesoral del semestre anterior al periodo de solicitud de apoyo para la
publicacién. :

e) Toda solicitud de apoyo institucional para publicaciones de nuevo conocimiento
debe presentarse mediante documento escrito y formato de solicitud con los
soportes, y esta sujeto a la aprobaciéon correspondiente, de acuerdo con el
procedimiento que se ha establecido en el Sistema Integrado de Gestion de
Corhuila.

f) Toda solicitud de apoyo institucional para publicaciones de nuevo conocimiento
debe contar con la recomendacion emitida por el Comité del CTel., en cumplimiento
de sus funciones.

g) Si en la publicacién participa como autor o coautor el Director de Programa, la
solicitud de apoyo para la publicacién es aceptada por el Decano de la Facultad
correspondiente.

h) El concepto emitido por la Vicerrectoria Académica no compromete la asignacion
de recursos econémicos para el apoyo institucional destinados a la publicacion de
resultados de proyectos en revistas indexadas, libros, y/o capitulos de libros.

i) El apoyo institucional debe ser aprobado por la Rectoria.

J) Los recursos econémicos para el apoyo institucional deben ser aprobados por la
Rectoria, en calidad de ordenador del gasto y se tramita ante la Direccion de
Planeacién de acuerdo con la disponibilidad presupuestal de Corhuila.
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6. DESCRIPCION

FLUJOGRAMA ACTIVIDAD REGISTRO
A1. El Profesor radica la solicitud de apoyo
l Inicio institucional ante el Comité de Programa,
acompariada de los siguientes soportes: Carta de radicacion
» Manuscrito
- Concepto de admisién del manuscrito, emitido por | FO-1V-19 Formato
Profesor la editorial correspondiente y soportes que detallen Soltid wadnagh

Al. Radicar la solicitud ante el
Comité de Programa

Comité de Programa

A2. Reportar solicitud al
Consejo de Facultad

3 dias
. A 4

Consejo de Facultad

A3. Revisar y Avalar la solicitud

el valor del proceso de edicién del producto de
nuevo conocimiento.

Toda solicitud debe ser radicada al menos dos (2)
dias héabiles de anterioridad a la realizacién del
Comité de Programa Académico.

institucional en la
publicaciéon de
productos de nuevo
conocimiento

A2. Una vez radicada la solicitud de apoyo
institucional al Comité de Programa, esta sera
remitida junto con los soportes al Consejo de
Facultad en los siguientes tres (3) dias habiles.

. FO-IV-19 Formato de

FO-SI-29 Acta de
reunion, comité y
consejo

cumplimiento de
requisitos ‘para el
apoyo en la
publicacion de
productos de nuevo
conocimiento

Consejo de
Facultad

3 dias S|

A4. Comunicar a
Profesor y Director
de Programa.

Comité de CTel

A4. Confirmar el cumplimiento
de los requisitos editoriales

A 4

&

A3. Revisar y avalar la solicitud verificando la
existencia de los documentos que respaldan la
aprobacién del manuscrito para su publicacion.
Toda solicitud debe ser radicada al menos dos (2)
dias habiles de anterioridad a la realizacion del
Consejo de Facultad. :

Si se da el aval, se remiten al Comité de CTel.
Una vez avalada la solicitud de apoyo institucional,
debe ser reportada al Comité de CTel en los
siguientes tres (3) dias habiles.

Si no hay aval, se comunica al profesor y Director
de Programa y se da por finalizado el proceso.

FO-IV-19 Formato de
cumplimiento de
requisitos para el

apoyo en la
publicacién de
productos de nuevo
conocimiento

FO-SI-29 Acta de

reunion, comité y
consejo

A4. Confirmar el cumplimiento de los requisitos
editoriales -y corroborar que el manuscrito
corresponde -a resultados de proyectos de CTel
desarrollados en Corhuila, o en cooperacién entre
Corhuila y otras instituciones.

Verificar que los resultados de investigacion del
manuscrito corresponden a un proyecto finalizado,
ademas de relacionar el alcance de la iniciativa
(descripcidn y presupuesto requerido).

FO-SI-29 Acta de
reunién, comité y
consejo

FO-IV-19 Formato de
cumplimiento de
requisitos para el

apoyo en la
publicacion de
productos de nyé
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FLUJOGRAMA

ACTIVIDAD

REGISTRO

Comité CTel

Recomienda?

AS5. Comunicar a

Profesor y Director

de Programa.

Vicerrector(a) Académico(a)

A5. Emitir concepto técnico a
Rector

l
©

Para la revision y estudio de dicha solicitud se
debe citar a comité ordinario o extraordinario si se
requiere. ‘

Recomendar a la vicerrectoria académica la
aprobacion o no de la solicitud.

Si la solicitud es recomendada continua con su
tramite, y es enviada a la vicerrectoria académica
en los siguientes tres (3) dias habiles.

De lo contrario notificar a profesor y al Director del
Programa.

Toda solicitud debe ser radicada al menos dos (2)
dias hébiles de anterioridad a la realizacion del
Comité de CTel.

NO

Vicerrectoria
Académica

Rector aprueba?

A6. Comunicar a
Profesor y Director
de Programa.

A5. La Vicerrectoria Académica emite concepto
técnico a la Rectoria para su aprobacion.

Una vez conceptuada la solicitud de apoyo
institucional, esta es remitida al Rector en los
siguientes tres (3) dias habiles.

FO-IV-19 Formato
de cumplimiento de
requisitos para el
apoyo en la
publicacion de
productos de nuevo
conocimiento

Rector

A6. Remitir comunicacién a
Vicerrectoria Académica con
aprobacion.

3 dias

Vicerrectoria Académica

A7. Comunicar decision al
Profesory a las dreas
involucradas (Decanaturas-
CTel-Vicerrector Administrativo
y Financiero)

3 dias

l
O

A6. El Rector aprueba el apoyo Institucional.
En caso de ser aprobado y requerir recursos

econémicos, autoriza a la Direccion de
Planeaciéon para continuar con el proceso
correspondiente 'y remite concepto a la
Vicerrectoria Académica en los siguientes tres (3)
dias habiles.

De lo contrario, la ‘Vicerrectoria Académica
comunica decisién al Profesor y Director de
Programa.

FO-IV-19 Formato
solicitud de apoyo
institucional en la
publicacién de
productos de nuevo
conocimiento

A7. Comunicar la decision al Profesor solicitante,
con copia a la Direccién de CTel, Decanaturas,
Vicerrector Administrativo y Financiero, vy
Direccién de Programa.

Una vez aprobado, remitir comunicacién en los
siguientes tres (3) dias habiles.

Comunicado formal
via correo
electronico
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FLUJOGRAMA

ACTIVIDAD

REGISTRO.

Vicerrectoria Administrativa y
Financiera

A8. Realizar gestion de Pagos

A8. Recibe comunicacién de aprobaciéh ‘por

| parte de Rectoria y procede a diligenciar el

formato que garantiza la disponibilidad y
autorizacién del recurso de Inversion.

Radica la solicitud con la disponibilidad de
recursos y demas soportes correspondientes
ante la Coordinacion de Costos y Presupuestos,
para- gestionar la disponibilidad presupuestal
(CDP).

La orden de pago se envia en los siguientes tres
(3) dias habiles.

Se define la forma de pago; si es un pago
convencional a través de medio virtual (PSE /
tarjeta de crédito), la gestion del pago se
perfecciona elaborando la correspondiente orden
de pago y comprobante de egreso por tesoreria,
causaciéon (CXP) y el (CDE), se gestiona la
factura y certificacion bancaria de ser necesario
para el proceso de pago. En este caso los
documentos deben llegar al area financiera como
minimo con 2 dias de anticipacion.

Si la entidad permite el pago a través de tarjeta
de crédito, esta se realiza de manera inmediata
por parte del sr. Rector previa expedicion del
correspondiente CDP.

El procedimiento se reahzara en los siguientes
tres (3) dias habiles. .

FO-DE-06
Autorizacién recurso
de inversion

FO-AF-25 Orden de
Pago Directa

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS

FO-IV-19 Formato solicitud de apoyo institucional en la publicacién de productos de nuevo conocimiento

UNBVE%\.

CORPO
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8. CONTROL DE CAMBIOS
CODIGO Y
VERSION NOMBRE DEL ELABORO REVISO APROBO CAMBIOS REALIZADOS
DOCUMENTO

: F [Nombre: Andrea Nombre: Holme Nombre: Oscar
PC-IN-05 APOYO iVanessa Cano Losada Harrinso Gutiérrez Eduardo Chavarro Arias

INSTITUCIONAL EN | ot Bautista Actualizacion del

LA PUBLICACION | 4 . 4 Cargo: Rector procedimiento, se incluye

2 DE PRODUCTOS ! Coordinador Calidad Cargo: Director CTel flujograma del
Fecha: 03/12/2021 | procedimiento

DE NUEVO |
|F : 03/12/2 Fecha: 03/12/2021
CONOCIMIENTO | echa: 03/ 021 echa 0

| |
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EECHA: DiA M‘ES } ANIO |
DATOS GENERALES
PROFESOR SOLICITANTE
CORREO ELECTRONICO |  CELULAR |
PROGRAMA ACADEMICO
GRUPO DE

INVESTIGACION
: PERFIL DEL PROYECTO QUE ORIGINA EL PRODUCTO

NOMBRE DEL PROYECTO

ANO DE EJECUCION

, INTERNA
TIPO DE FINANCIACION INTERNA
(PROGRAMA EXTERNA
(marque con una X) (CONVOCATORIA) ACADEMICO) :
PERFIL DEL PRODUCTO
TIPO DE PRODUCTO LIBRO CAPITULO
(marque con una X) DE LIBRO RRTRER

NOMBRE DEL PRODUCTO

PAIS Y CIUDAD DE
PUBLICACION

NOMBRE DE REVISTA O
EDITORIAL CIENTIFICA

VALOR A SER PAGADO
POR LA PUBLICACION $
EN PESOS COLOMBIANOS

PROTOCOLO DE CUMPLIMIENTO DE NIVEL DEL SERVICIO
Participan en el proceso de aprobacién de la solicitud

Profesor -
Firma de radicado de solicitud DIA MES ANO
Director de Programa N
Firma de reporte de solicitud DIA MES : ANO
Decano Facultad DIA - | MES ANO

Firma de aval de solicitud

Director de CTel 3
Firma de aval y recomendacion de DIA MES ANO
aprobacion a la_solicitud d

Vicerrectoria Académica 2
Firma de concepto técnico de DIA MES ANO
solicitud

Rectoria DIA MES ANO

Firma de aprobacién de solicitud

REQUISITOS

Para el diligenciamiento del presente formato se deberan tener en cuenta los soportes documentales
que se relacionan de acuerdo a la actividad que corresponda:

Para recibir la solicitud del profesor:
» Carta de radicacion del docente solicitante.
» Manuscrito
» Concepto de admisién del manuscrito, emitido por la editorial correspondiente.

Para estudio de la solicitud en el comité de programa y reporte al consejo de facultad:
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» Formato de cumplimiento de requisitos para el apoyo en la publicacién de productos de nuevo
conocimiento con soportes generados por el solicitante
» Acta del Comité de Programa

Para el estudio de la solicitud en el consejo de facultad y el reporte del concepto favorable al
comité de CTel: -

» Formato de cumplimiento de requisitos para el apoyo en la publicacién de productos de nuevo
conocimiento con soportes generados por el solicitante.

> Acta del consejo de facultad.
» Acta de programa

Para el estudio del comité de CTel y el reporte aval a la vicerrectoria académica:
» Formato de cumplimiento de requisitos para el apoyo en la publicacién de productos de nuevo

conocimiento con soportes generados por el solicitante.
- » Acta de comité de CTel.

» Acta del consejo de facultad.
» Acta de programa

Para el estudio y emisién de concepto de la solicitud para su envio a Rectoria:

» Formato de cumplimiento de requisitos para el apoyo en la publicacién de productos de nuevo
conocimiento con soportes generados por el solicitante.
Acta de comité de CTel.

>
» Acta del consejo de facultad.
» Acta de programa
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