
 

 
 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 
 

ACTA DE REUNIÓN, COMITÉ Y CONSEJO 

CÓDIGO: FO-SI-29 

VERSIÓN: 05 

Página 1 de 2 

VIGENCIA: Mayo 12 de 2020 

 

CORPORACIÓN UNIVERSITARIA DEL HUILA CORHUILA, INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA VIGILADA MINEDUCACIÓN 
Personería Jurídica Res. Ministerio de Educación No. 21000 de Diciembre 22 de 1989 

 

 

INSTANCIA, 
COMITÉ O 
CONSEJO EN 
REUNIÓN 

 

ACTA No.                       1 

FECHA 

DD MM AA 

HORA DE INICIO  
HORA DE 
FINALIZACIÓN 

    

LUGAR Y/O MODALIDAD:   

SI EL EVENTO ES VIRTUAL 
INDICAR EL LINK 

 

 

 

VERIFICACIÓN DEL QUÓRUM 

CONVOCADOS 
ASISTENCIA 

Nombre Cargos 

   

   

   

   

   

CONVENCIONES 
A= Asistió                           EX= Se excusó                         N= No asistió 

 

NOMBRE DEL SECRETARIO TÉCNICO CARGO 

  

 

REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ACTA DE REUNIÓN, COMITÉ Y CONSEJO ANTERIOR 

Sugerencias 

 
 

 

Aprobación 

                                 

                                                          SI ____                                             NO ____ 
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SEGUIMIENTO TAREAS / COMPROMISOS DE ACTA ANTERIOR 

Actividad Responsables Descripción del 
Avance 

% de Avance 

    

    

ORDEN DEL DÍA  

 

DESARROLLO DE LOS TEMAS A TRATAR EN LA REUNIÓN 

 
 
 

TAREAS / COMPROMISOS 

Actividad Responsables Fecha 

   

   

   

   

Responsable de elaborar el acta:  

 
 
 

 
 
          Nombre y firma                                                                                Firma 
  Quien preside la reunión                                                                    Secretario 
 
La presente Acta es revisada, aprobada y suscrita a los xxxx (xxx) días del mes de xxxx de 20xx. Se deja 
constancia en el Acta que la memoria de la discusión de cada uno de los puntos se conserva en grabación 
debidamente conservada y bajo la custodia y responsabilidad de la Secretaría Técnica del Comité conforme a la 
Ley general de Archivo. 

 
Se anexa listado de asistencia. Se deja constancia que quienes asistieron a la presente reunión y se dieron por 
notificados de todas las decisiones adoptadas.  
 

 


